Procedure for styring og opdatering af venteliste (OKS)

Formal: At sikre et reelt og opdateret overblik over, hvilke spillere der reelt gnsker en plads pa
argangen, samt at sikre en retfeerdig og gennemskuelig proces for de familier, der venter.

Frekvens: Ventelisten opdateres 2 gange arligt (i maj/juni og september/december).

Trin-for-trin guide:

1. Forberedelse: Find den aktuelle venteliste for argangen frem via Kluboffice/Inspektgren med
kontaktoplysninger pa forseldrene

2. Udsendelse: Kopier nedenstdende mailskabelon. Husk at rette de variable felter markeret
med [ ] (f.eks. argang, deadlines og datoer) og send denne til martin@oks.dk . Inspektgren i
OKS, sender herefter mailen ud til foreeldrene

3. Svarfrist: Giv foreeldrene en rimelig frist (typisk 10-14 dage) til at svare. Svarene returneres til
Drengeudvalget, som sgrger for opdatering af ventelisterne i samarbejde med Inspektgren

4. Opfelgning og opdatering:
o VedJA: Svar med en kort bekraeftelse pa, at barnet beholder sin plads pa listen.
o Ved NEJ: Barnet slettes permanent fra ventelisten.

o Ved MANGLENDE SVAR: Nar deadline er overskredet, slettes barnet fra listen i
overensstemmelse med proceduren, sa de naeste i reekken kan rykke op

Mailskabelon til foraeldre
Emne: Opdatering af venteliste OKS U[Indseet argang, f.eks. U9]
Keere foreeldre,

Vi skriver til jer, fordi jeres sgn star pa venteliste til vores [Indsaet holdnavn, f.eks. U9] drengehold
(drgang [Indseet argang, f.eks. 2017]) i OKS.

Vi er utrolig glade og stolte over den massive interesse, der er for at spille fodbold i klubben. For at vi
kan planleegge saesonen bedst muligt og have et reelt overblik over, hvem der stadig venter pa en
plads, har vi brug for jeres hjeelp til at sikre, at listen er retvisende.

Vi beder jer derfor sende jeres svar til drengeudvalg@oks.dk senest den [Indsaet dato, f.eks. 20.
august] med en af fglgende beskeder:

e JA-mitbarns navn vil stadig gerne st pa ventelisten
e NEJ-mit barns navn skal slettes fra listen

Bemaerk: Hvis vi ikke hgrer fra jer inden deadline den [Indseaet dato, f.eks. 20. august], tillader vi os at
slette jeres sgn fra ventelisten, sa vi kan give pladsen videre til de nzeste i reekken.


mailto:martin@oks.dk

Vi haber pa jeres forstaelse for, at vi er ngdt til at skabe dette overblik, s vi kan sikre de bedst mulige
rammer for drengene.

Mange sportslige hilsner,
Drengeudvalget

OKS Fodbold



